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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/2021
0 udzielenie zamodwienia na

»Kompleksowa organizacja udziatu firmy Pulanna Sp. z 0.0. w targach kosmetycznych
Beauty World Middie East w Dubaju 2021 r.”

w ramach projektu

Rozwdj dziatalnosci eksportowej firmy "Pulanna” Sp. z 0.0. poprzez wdrozenie dziatah
rekomendowanych w Modelu Biznesowym zwigzanym z internacjonalizacja dziatalnoéci

Konskowola, dnia 19.08.2021 r.

Zamowienie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020

w ramach dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP, o$ priorytetowa: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, w

ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia.

Zamawiajacy:
Pulanna Sp. z 0.0.
ul. Lubelska 157
24-130 Koniskowola
NIP: 7162435513
REGON: 430355977
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Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w trybie zapytania
ofertowego.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi zwigzanej z organizacja udziatu firmy
Pulanna Sp. z 0.0. w targach kosmetycznych Beauty World Middle East w Dubaju 2021 r.

W ramach organizacji targéw wykonawca zobowigzuje sie do:

e Transport materiatow reklamowych:

o Transport materiatow reklamowych z siedziby firmy Zamawiajgcego do
miejsca odbywania sie targéw oraz z miejsca odbywania sie targéw do
siedziby Zamawiajacego.

o Materiaty promocyjne —tj. min. plakaty, ulotki, katalogi, notesy, smycze,
wyroby kosmetyczne o tacznej wadze ok. 100 kg, 1 paleta EUR do wys. 140 cm

e Zorganizowania podrézy stuzbowej dla 3 trzech oséb na targi w dniach od 03.10.2021
r.do 08.10.2021 r.

o Transport lotniczy do Dubaju i z powrotem (klasa ekonomiczna, bagaz
rejsowy) — miasto/lotnisko Warszawa.

o Mozliwos¢ jednej przesiadki

Przylot do Dubaju — planowy w dniu 03.10.2021 r. powrdét do Polski — planowy dzier po
zakoriczeniu targow tj. 08.10.2021 r.

o Transport lokalny uczestnikdw tj. transfer pomiedzy lotniskiem a hotelem
oraz transport pomiedzy hotelem a miejscem odbywania sie targéw we
wszystkie dni pobytu.

o Hotel co najmniej 4 gwiazdkowy dla danego kraju w odlegtoéci max. 10 km
od miejsca odbywania sie targdw tacznie 5 déb hotelowych

o Pokoje 1-2 osobowe ze $niadaniem

¢ Ubezpieczenia dla 3 trzech przedstawicieli firmy w podrézy stuzbowe;j:
Ubezpieczenie na okres 6 dni tj. od 03.10.2021 r. do 08.10.2021 r. obejmujace
ubezpieczenie kosztéw leczenia, nieszczesliwych wypadkdéw za granica, assistance za
granica.

KOD CPV:

55110000-4: Hotelarskie ustugi noclegowe

63512000-1: Ustugi sprzedazy biletéw podrdznych i pakietéw wycieczkowych
60000000-8: Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadéw)
66512100-3: Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
66512100-4: Ustugi ubezpieczenia zdrowotnego
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Il. PLANOWANY TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Miejsce: Koriskowola woj. Lubelskie -Dubaj (Zjednoczone Emiraty Arabskie) , Dubaj —
Konskowola.

Termin realizacji zamodwienia: paZdziernik 2021 r.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji przedmiotu zamdwienia z
przyczyn niezaleznych od wykonawcy , np. w przypadku odwotania lub przesuniecia
terminu organizacji targébw z powodu COVID19 lub innych okolicznoéci -
niebezpieczna sytuacja w kraju organizacji imprezy. Szczegétowy termin wykonania
zaméwienia zostanie okreslony w zawartej umowie z Oferentem. Termin zgodny z
terminem odbywania sie¢ ww. targéw.

Ponadto wykonawca zobowigzany jest monitorowaé termin odbywania sie
wydarzenia i dostosowaé sposéb realizacji zaméwienia do terminu ww.
wydarzenia. Ewentualne ryzyko zwigzane ze zmiang terminu lub odwotania
wydarzenia ponosi Wykonawca, ktéry winien wkalkulowaé je do ceny oferty w tym
ewentualne koszty przechowania/magazynowania itp. powierzonych materiatéw
promocyjnych w tym wyrobéw kosmetycznych zwigzanych z promocja projektu.

ll. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Oferentéw bedzie przeprowadzona w oparciu
o0 przedtozone o$wiadczenia Wykonawcdw opisane w pkt. IV. (zgodnie z zasadg spetnia/nie
spetnia). Oferenci zobowigzani sg ztozy¢ wszystkie oswiadczenia. Niespetnienie tego
warunku spowoduje wykluczenie Oferenta i odrzucenie jego oferty.

Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Oferentéw zgodnie z art.24
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 1843 z pézn. zm.).

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie takie Dostawcéw powigzanych
kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Dostawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnoséci na:

® uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
® posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,

® petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania
(Zatacznik nr 1/0Oswiadczenie nr 1 do zapytania ofertowego).

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci:

e Oferent musi by¢ uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.
e Oferent musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do wykonania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci (jedli przepisy naktadajg taki obowigzek).
(Zatacznik nr 1/0Oswiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).

Wiedza i doswiadczenie:

¢ Oferent musi posiadac niezbedng wiedze i do$wiadczenie pozwalajace na poprawng
realizacje przedmiotu zamdwienia. (Zatacznik nr 1/0Oéwiadczenie nr 2 do zapytania
ofertowego).

Potencjat techniczny:

e Oferent musi dysponowa¢ odpowiednim potencjat technicznym, pozwalajacy na
poprawng realizacje zaméwienia. (Zatacznik nr 1/O$wiadczenie nr 2 do zapytania
ofertowego).

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:
e Oferent musi dysponowac osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zaméwienia.
(Zatacznik nr 1/0swiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).
Potencjat finansowo-ekonomiczny:

e Oferent musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz o$wiadczyé, ze nie toczy sie wobec niego
postgpowanie likwidacyjne ani upadtosciowe (Zatacznik nr 1/0%wiadczenie nr 2 do
zapytania ofertowego).



Fundusze Rzeczpospolita & PA RP Unia Europejska
Europejskie B roisk: ; W s

rolyk g WAChodRes

IV. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. Wypetniony formularz ofertowy oraz petnomocnictwa szczegélne lub rodzajowe, jezeli
oferta zostata podpisana przez osoby niewskazane we wiasciwym rejestrze, jako
uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta (Zatacznik nr 1 do zapytania).

2. Oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia (Zatacznik nr 1/0éwiadczenie nr 1 do
zapytania).

3. Oswiadczenie Oferenta, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr
1/0$wiadczenie nr 2 do zapytania).

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
POTENCILANYMI WYKONAWCAMI ORAZ OSOBACH UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Porozumiewanie sig¢ Zamawiajacego z potencjalnymi Wykonawcami bedzie sie odbywato
droga pisemng, elektroniczng w jezyku polskim lub telefoniczng. Wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia i informacje przekazane za pomocg drogi elektronicznej uwaza¢ sie bedzie
za zfozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uptywem terminu i zostanie
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

Adres do korespondenc;ji:
Pulanna Sp. z 0.0.
ul. Lubelska 157
24-130Konskowola
Osoba upowazniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Michat Skwarek

Email: zapytania@pulanna.com.pl

Tel. 691 062 333
VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostaja zwigzani ztozong prze siebie ofertg 30 dni od ostatecznego terminu
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sktadania ofert.

VII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowaé czytelnie w jezyku polskim.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z wymogami umieszczonymi w
Zapytaniu, dotaczajac wypetniony formularz ofertowy z oswiadczeniami oraz
wszystkie niezbgdne zafaczniki opisane w pkt. IV. Formularz ofertowy stanowi
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Odrzucone zostana oferty, ktore:

Bedg ztozone na formularzu niezgodnym z opisem niniejszego Zapytania lub nie beda
posiadaty wszystkich niezbednych zatgcznikéw.

Zostang ztozone przez oferenta, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych z zapytaniu
ofertowym.

Zostang ztoione przez oferenta, ktéry podlegat wykluczeniu (np. w zwigzku z
istniejgcymi powigzaniami osobowymi, lub kapitatowymi).

Nie odpowiadaja tresci zapytania ofertowego.

Zostang ztozone po terminie tj. zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego po
terminie wskazanym ponizej lub na jego skrzynke e-mailowa.

Dodatkowe informacje:

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
wariantowych i czedciowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamodwien
uzupetniajacych.

Cena oferty musi uwzgledniac¢ catos$¢ kosztéw niezbednych dla realizacji przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci: podatek VAT.
W ofercie nie mozna podawaé upustéw.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte i ostemplowana pieczecia firmowa. Kazda strone oferty nalezy
parafowac.

Oferenci pozostajg zwigzani ztozong przez siebie oferta 30 dni od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

Wycofanie oferty lub jej zmiany:

Oferent moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Zmiany, poprawki i uzupetnienia dotyczace informacji wypetnianych przez Oferentéw
w formularzu oferty winny zawiera¢:

wskazanie miejsca dokonania zmian, poprawek i uzupetnien,
tres¢ pierwotng w przypadku zmian lub poprawek,

tred¢ poprawiong (w przypadku zmian lub poprawek) lub tre$é uzupetnienia.

C O 9 O

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno by¢ ztozone wedtug takich
samych wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem ,ZMIANA”.

Oferent ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie z
postgpowania poprzez zfoienie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie to
powinno byc ztozone wedtug takich samych wymagan, jak skfadana oferta z
dopiskiem , WYCOFANIE”

.
.

Zmiany, poprawki i uzupefnienia musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione
(wskazane we wiasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciggania zobowiazan w
imieniu Oferenta) lub osoby posiadajace wtasciwe petnomocnictwa szczegélne lub
rodzajowe.

Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
(wskazane we wtasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu Oferenta) lub osoby posiadajagce wtasciwe petnomocnictwa szczegélne lub
rodzajowe.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania na kazdym
etapie, do czasu zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania takie w
przypadku gdy:
© nie ztozono zadnej oferty,
o cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérag Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
o jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej
sposréd pozostatych ofert,
o gdy postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy.

Z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia w
stosunku do Zamawiajgcego.
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Miejsce i sposéb sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do 27.08.2021 r. do godz. 09:00 listownie/osobiscie/e-mailem na adres
Zamawiajgcego: Pulanna Sp. z 0.0. ul. Lubelska 157, 24-130 Koriskowola lub na adres
zapytania@pulanna.com.pl. W tytule wiadomosci lub na kopercie nalezy wpisac:

"Kompleksowa organizacja udziatu firmy Pulanna Sp. z 0.0. w targach kosmetycznych
Beauty World Middie East w Dubaju 2021 r.” ,Nie otwiera¢ przed: 27.08.2021 r. godz.

09:00”.
Oferta

musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu

sktadajgcego oferte i ostemplowana pieczecia firmowa.

Ztozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta (formularz ofertowy z
oswiadczeniami) zostanie dostarczona do siedziby Zamawiajacego w terminie nie
pozniejszym niz okreslony w punkcie powyzej. Data stempla pocztowego nie decyduje o
skutecznym ztozeniu ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.08.2021 r. w siedzibie Zamawiajacego. Nie przewiduje sie
publicznego otwarcia ofert.

Vil

. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OFERT.

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw:

C —cena brutto — waga kryterium: 100%

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

Liczba punktow uzyskanych w kryterium (C) cena bedzie obliczana zgodnie
Z ponizszym wzorem:
C min

C=mmme x 100 pkt.

C bad
gdzie:
C min — Najnizsza cena sposrod badanych ofert,
Cpad — cena oferty badanej,
C —liczba punktéw badanej oferty w kryterium (C) cena, przy czym 1 pkt. odpowiadal

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyisza koricowsa iloéé
punktéw oraz spetni wszystkie warunki i wymagania okreélone w zapytaniu
ofertowym
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X. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

® Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona niezwiocznie po
zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej, na ktérej
upubliczniono zapytanie ofertowe oraz mailowo.

® Umowa z Wykonawcj zostanie zawarta w terminie do 7 dni od dnia przekazania

informacji o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania
oferta.

Xl. WARUNKI PLATOSCI

Zamawiajacy przewiduje nastepujgce warunki ptatnosci:

e Ptatnosc¢ za wykonany przedmiot zaméwienia nastapi w terminie do 30 dni, na
podstawie faktury dostarczonej do Zamawiajgcego.

* Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ pfatnosci zaliczkowych, na wniosek Wykonawcy
jednakze w kwocie nie wiekszej niz 50 % kwoty brutto zamdwienia.

XIl. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY.

1.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do
tresci zawartej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci nizej wskazanych:

1) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujace
warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy
dziatajgc z nalezyta starannoscig nie mogt przewidzie¢ ( w szczegélnosci nastapi zmiana
terminu organizacji targéw czy niebezpieczna sytuacja w kraju organizacji imprezy lub
pandemia COVID19).

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie

2) wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca w
wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
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pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy.
3) zmiany wysokosci wynagrodzenia zwigzanego ze zmiang stawki podatku VAT

2. Zmiany postanowieri zawartej umowy wymagaja dla swej waznosci aneksu w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania sa:
* Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy z o$wiadczeniami

e Zapytanie ofertowe

2‘ fg?ZAR ADU =

Vchal Skhwarep

«PULANNA” Sp. z o.0.
ul. Lubelska 157, 24-130 Koriskowola
Tel /ffax (81) 881-69-07
NIP 716-24-35-513
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