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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/2018

0 udzielenie zamdwienia na

»Przeprowadzenie badan marketingowych celem wprowadzenia przez firme
Pulanna Sp. 7 0.0 produktéw branzy kosmetycznej na rynek wloski”

w ramach projektu

Rozwéj dzialalnosci eksportowej firmy "Pulanna" Sp. z 0.0. poprzez wdrozenie
dzialan rekomendowanych w Modely Biznesowym zZwigzanym z
internacjonalizach dzialalnosci

Konskowola, dnia 18.12.2018

2020 w ramach dzialania 1.2 Internacjonalizacja MSP, 0§ priorytetowa: Przedsigbiorcza Polska

Wschodnia, w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia.

Zamawiajacy:
Pulanna Sp. z 0.0.
ul. Lubelska 157
24-130 Kofiskowola
NIP: 7162435513
REGON: 430355977
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Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada rozeznania rynku,

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia Jest  Analiza marketingowa dotyczaca przeprowadzenia badan
marketingowych celem Wwprowadzenia przez firm¢ Pulanna Sp. z 0.0 produktéw branzy
kosmetycznej na rynek wloski w kontekscie dystrybucji kosmetykéw, ich opakowan, cen oraz
materiatéw promocyjnych przez tamtejszych konsumentéw. Badania beda przeprowadzone na probie
potencjalnych klientow tj. hurtownie, dystrybutorzy i odbiorcy koficowi.

Wyzej wymieniona analiza sktadac si¢ bedzie minimum z nastepujacych elementdw:

* Przeprowadzeniu badan Jjakosciowych wykorzystujacych technike  indywidualnych,
pogtebionych wywiadéw.

® Przeprowadzeniu zogniskowanych wywiadéw grupowych.

* Przeprowadzeniu testow pokazu oraz testéw uzycia.

®  Okresleniu mozliwosci dystrybucji produktéw na rynku wloskim oraz nawigzaniu kontaktow
z kilkoma podmiotami celem sprzedazy towardw.,

etapie realizacji zamOwienia, urzadzenia i materialy powinny spetnia¢ parametry okreslone w opisie
przedmiotu zamdwienia i nie powinny by¢é gorsze od Jej zalozen (réwne lub lepsze). Zamawiajacy
dopuszcza wszelkie rynkowe odpowiedniki o parametrach réwnych lub lepszych niz wskazane.
Cigzar udowodnienia, ze material (wyréb) jest réwnowazny w stosunku do wymogu okreslonego
Przez zamawiajacego spoczywa na skfadajgcym oferte. W takim wypadku wykonawca musi
przedtozy¢ odpowiednie dokumenty opisujace parametry techniczne, Wymagane prawem certyfikaty
I inne dokumenty dopuszczajace dane materialy (wyroby) do uzytkowania, oraz pozwalajace
Jjednoznacznie stwierdzié, ze sa one rzeczywiscie réwnowazne, Beda one podlegaty ocenie autora
dokumentacji projektowej, ktory Sporzadzi stosowna opini¢. Opinia ta bedzie podstawg do podjecia
przez Zamawiajacego decyzji o akeeptacji ,,rownowaznikéw” Iub odrzucenia oferty z powodu ich
»nieréwnowaznogci™.
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KOD CPv:;
79342000-3: Ustugi marketingowe

Il. TERMIN I MIEJSCE DOSTAWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji zaméwienia do 18.02.2019 r

Termin realizacji stanowi kryterium oceny ofert

III. OPIS  WARUNKOW UDZIALU w POSTEPOWANIU ORAZ OPIS  SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

spetnia/nie spetnia). Oferenci zobowigzani s3 zlozyé wszystkie dokumenty oraz oswiadezenia.
Niespetnienie tego warunku spowoduje wykluczenie Oferenta j odrzucenie jego oferty.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Oferentow zgodnie z art.24 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 201 8, poz. 1986 tj.).

powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobamj wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Dostawcy a Wykonawea, polegajace w
szczegolnosei na:

*  uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
* posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

* pehieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

*  Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linij bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postgpowania (Zatgcznik
nr 1/0O$wiadczenie nr 1 do zapytania ofertowego).

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub CczynnoSci:

* Oferent musi byé uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi,
® Oferent musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci [ub
czynnosci (jesli przepisy nakladajg taki obowigzek).
(Zatacznik nr 1/0swiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).

Wiedza i doswiadczenie:
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® O zamdwienie moga si¢ ubiegaé Oferenci, ktérzy spetnia nastepujacy warunek:
©  Majg wiedze i doswiadezenie w realizacji podobnych prac dla klientow korporacyjnych.
(Zatgcznik nr 1/Oswiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).
Potencjal techniczny:

® Oferent musi dysponowaé odpowiednim potencjal technicznym, pozwalajacy na poprawnag
realizacje zamdwienia. (Zatgcznik nr 1/0$wiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

* Oferent musi dysponowag¢ osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zaméwienia. (Zatacznik
nr 1/0Os$wiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).

Potencjal finansowo—ekonomiczny:

®  Oferent musi znajdowaé sie W sytuacji ekonomicznej i finansowe; zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zamdwienia oraz oswiadczyé, ze nie toczy si¢ wobec niego postepowanie
likwidacyjne ani upadiosciowe (Zatacznik nr 1/O$wiadczenie nr 2 do zapytania ofertowego).

IV. INFORMACIJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

I. Wypehiony formularz ofertowy oraz pelnomocnictwa szezegblne lub rodzajowe, jezeli oferta
zostala podpisana przez osoby niewskazane we wlasciwym rejestrze, Jjako uprawnione do
zaciggania zobowigzan w imieniuy Oferenta (Zatacznik nr 1 do zapytania).

2. Oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia (Zatacznik nr 1/0swiadezenie nr 1 do
Zapytania).

3. Os$wiadczenie Oferenta, ze spelnia warunki udziatu w  postepowaniu (Zatagcznik nr
1/O$wiadczenie nr 2 do zapytania) tj.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
V. INFORMACJA 0O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

POTENCJLANYMI WYKONAWCAMI ORAZ OSOBACH UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Adres do korespondencji:
Pulanna Sp. z 0.0.
ul. Lubelska 157
24-130 Konskowola
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Osobg upowazniona do kontaktéw z wykonawcami jest:
Michat Skwarek

Email: michal.skwarek(&“fnulanna.com.g]

VI. TERMIN ZWIAZANIA OF ERTA

Oferenci pozostaja zwigzani zfozong prze siebie ofertg min. 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert

VIL.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

*  Ofertg nalezy przygotowaé czytelnie w jezyku polskim.

* Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z wymogami umieszczonymi w
Zapytaniu, dotgczajac wypetniony formularz ofertowy z o§wiadczeniami. Formularz ofertowy
stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Odrzucone zostana oferty, ktdre:

*  Beda ztozone na formularzu niezgodnym z opisem niniejszego Zapytania.

* Zostang zlozone przez oferenta, ktéry nie spelnia  warunkow okreslonych z zapytaniu
ofertowym.

* Zostang zfozone przez oferenta, ktéry podlegal wykluczeniu (np. w zwiazku z istniejacymi
powigzaniami osobowymi, lub kapitalowymi).

*  Nie odpowiadaja tresci zapytania ofertowego.

*  Zostang zlozone po terminie tj. zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego lub na Jjego
skrzynke e-mailowa po terminie wskazanym ponizej.

Dodatkowe informacje:
*  Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie skiadania ofert wariantowych i
czeSciowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

* Cena oferty musi uwzgledniaé calo$é kosztow niezbednych dla realizacji przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnoscis podatek VAT,

* W ofercie nie mozna podawacé upustdw.

*  Oferta musi zosta¢ podpisana przez 0soby uprawnione do reprezentacji podmiotu sktadajacego
oferte i ostemplowana pieczecig firmowa. Kazda strong oferty nalezy parafowac.

* Oferenci pozostaja zwigzani zlozona przez siebie oferta 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.
Wycofanie oferty lub jej zmiany:

*  Oferent moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem terminu skladania ofert.

* Zmiany, poprawki i uzupetnienia dotyczace informacji wypelnianych przez Oferentow w
formularzu oferty winny zawierac:
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©  wskazanie miejsca dokonania zmian, poprawek i uzupehien,
©  1tres¢ pierwotng w przypadku zmian lub poprawek,
O tres¢ poprawiong (w przypadku zmian lub poprawek) lub tres¢ uzupemienia.
©  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno by¢ ztozone wedtug takich samych
wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem ,,ZMIANA”,

* Oferent ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie to powinno byé zlozone wedtug
takich samych Wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem ,,WYCOFANIE”

Uwaga:

*  Zmiany, poprawki i uzupetnienia musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione (wskazane we
wiasciwym rejestrze Jako uprawnione do zaciggania zobowiazan w imieniy Oferenta) lub
osoby posiadajace whasciwe petomocnictwa szczegllne lub rodzajowe.

Uniewaznienie postepowania:

* Zamawiajgcy Zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, do
Czasu zawarcia umowy.

*  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania takze w przypadku gdy:

nie ztozono zadnej oferty,
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajagcy moze
przeznaczyc na sfinansowanie zamOwienia,

o jezeli Oferent, ktérego oferta zostala Wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, a
Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej spogrod
pozostatych ofert,

©  gdy postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

*  Ztytulu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

Miejsce i spos6b skiadania ofert:

Przygotowanej zgodnie z opisem, podpisany przez osob¢ uprawniong do reprezentacji) na adres e-

mail: michal.skwarek@pu[anna.com.pl lub listownie/osobiscie na adres Zamawiajacego: Pulanna Sp.

z 0.0. ul .Lubelska 157, 24-130 Kofiskowola. W tytule wiadomosci lub na kopercie nalezy wpisag:

Zlozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, Jezeli kompletna oferta (formularz ofertowy z
oswiadczeniami) zostanie dostarczona do siedziby Zamawiajacego w terminie nie pézniejszym niz
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C=Cn+VAT

gdzie:

C- cena oferty

Cn — wartosé netto przedmiotu zamdwienia

VAT — wartogé podatku VAT

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

Przewidziano nastepujace kryteria oceny ofert:

*  Cena (przez cene rozumie si¢ tgczng cene netto realizacji przedmiotu zamowienia); kryterium
to wyliczane bedzie zgodnie z zaleznoscig:

€ ={Cmin/¢ of) *80, gdzie:

C - ilo$é punktow za faczna cene netto badanej oferty;
C min - cena z oferty z najnizsza ceng;

Cof-cenaz oferty ocenianej.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium ,.Cena” wynosi 80
punktow.,

*  Termin realizacji przedmiotu zaméwienia - 20% kryterium to wyliczone bedzie zgodnie z
zaleznodcia:

T=(Tn/Tob)*20 % gdzie:

T- ilos¢ punktéw za termin wykonania badanej oferty;
Tn - termin najkrotszy w dniach;

Tob - termin oferty badanej w dniach.

Ostateczna iloéé punktéw bedzie liczona Wg nastgpujacego wzoru: P= C+T,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg koficows ilosé punktow oraz
spetni wszystkie warunki wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym
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X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY,

*  Wykonawcy zostang powiadomieni o wyniku postepowania, niezwlocznie po zatwierdzeniu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

*  Umowa z Wykonawca zostanie zawarta w terminie do 7 dni od dnia przekazania informacji o
wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uplywem terminu zwiazania oferta.

XI. WARUNKI PLATOSCI

Zamawiajacy przewiduje nastepujace warunki platnosei:

*  Platnosé za dostarczony przedmiot zamowienia nastapi w terminie do 30 dni, na podstawie
faktury dostarczonej do Zamawiajgcego.

XIL WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY,

1.Zamawiajacy przewiduje mozliwosé Zmian postanowien Zawartej umowy
W stosunku do tresci zawartej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey, w
przypadku wystapienia co najmniej jednej z okolicznodci nizej wskazanych:

1) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujace warunki:
a) koniecznosé zmiany umowy spowodowana Jest okoliczno$ciami, ktérych
Zamawiajacy dzialajac z nalezyta starannoscia nie mogt przewidzie¢
b) wartosé zmiany nie przekracza 50% wartodei zamoOwienia okreslone;j
pierwotnie w umowie
2) wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielil zaméwienia, ma zastapi¢ nowy
Wykonawea w  wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci,
restrukturyzacji, lub nabycia dotychczasowego wykonawey lub jego przedsigbiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziahy w postgpowaniu, nie zachodza wobec
niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian
umowy.
3) zmiany wysokosci wynagrodzenia zwigzanego ze zmiang stawki podatku Vat
4) jakosci lub innych parametrow materiatow wskazanych w ofercie, przy czym zmiana
ta moze by¢ spowodowana w szczegolnosci:
a. niedostgpnoscia na rynku materiatéw wskazanych w ofercie spowodowanej
zaprzestaniem produkeji lub wycofaniem z rynku materiatéw
b. pojawieniem si¢ na rynku czgsci, materialow nowszej  generacji
pozwalajacych na:
- zaoszczedzenie czasu i kosztéw realizacji przedmiotu zaméwienia lub
czasow i kosztow eksploatacji wykonanego przedmiotu zamoOwienia lub
wykonania przedmiotu zaméwienia W innej technologii, na ktora wyrazit
zgode Zamawiajacy
- Poprawg warunkéw bezpieczeristwa i cksploatacji pracy urzadzenia
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2. Zmiany postanowies zawartej  umowy wymagaja dla  swej waznogci aneksu
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

XIII. INFORMACJA RODO

Zgodnie z zapisami art. 13 yst. I i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanego ,,RODO™) informujemy, ze:

* Administratorem danych osobowych w firmie "Pulanna Sp. 2 0.0." Lubelska 157, 24-130

Konskowola jest Pulanna Sp. Z 0.0..

* Podstawe prawna do przetwarzania przez administratora Pani/Pana danych osobowych
stanowi art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

*  Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, Jednakze odmowa podania danych
moze skutkowaé odmowa realizacji zadania

* .Administrator Danych Osobowych przetwarza Pani/Pana dane w zakresie niezbednym do
realizacji celu, jakim jest postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego pn.:

»» Zakup materialow reklamowych dla firmy ,,Pulanna Sp. z 0.0.”

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy- na podstawie art. 6 ust.

1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

*  Zamawiajacy moze udostepnié Pani/Pana dane osobowe jezeli bedzie to konieczne do
nalezytego wykonania umowy, praw i obowiazkéw Zamawiajacego lub wynikaé¢ bedzie z
przepiséw prawa. Dane moga by¢ udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych;

Osoba, ktorej dane osobowe dotycza ma prawo:

" dostepu do tredci danych - art. 15 RODO,

v

ich sprostowania - art. 16 RODC!
Y do ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2

RODO.*

* Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
usunigcia danych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e,
prawo do przenoszenia danych wynikajace z art. 20 RODO,

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dan%:h Z uwagi na fakt, ze podstawe
przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit, c RO 0.
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przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wihasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie bedg podlegaty automatycznemu przetwarzaniu i profilowaniu.

* Ma Pani/Pan mozliwosé wgladu w swoje dane osobowe przetwarzane przez Pulanna sp. z 0.0, w
zwiazku z realizacjg zadania w siedzibie firmy.

Zalacznikami do niniejszego Zapytania sa:

* Zalgeznik nr 1 Formularz ofertowy z oswiadczeniamj

*  Zapytanie ofertowe

S S

Michat Skwarek

«PULANNA? Sp. z o.0.
ul. Lubelska 157, 24-1%) Koriskowola
Tel./fax (81) 881-69-07
NIP 716-24-35-513



